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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia procedurii operationale
Scopul EXx. : Numele si Data ;
difuzdrii nr. Dspatiient Fuhng prenumele primirii Demni
1 2 3 4 5 6
Secretariat
/3
Membrii Comisiei de . Confox:m / [//I 4 W'
» ; Conform statutului de | statutului de -
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3.1. Aplicare 1 functii aprobat si  |functii aprobat si
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4. Scopul procedurii operationale

a. Stabileste modul de realizare a transferurilor in timpul vacantelor scolare la nivelul Liceului
Teoretic Recag, compartimentele si persoanele implicate;

b. Stabileste un circuit logic, concis si clar al documentelor primite, care necesitd o solutionare i un
raspuns;

c. Asigura existenta documentatiei adecvate deruldrii activitétii de solutionare a cererilor de transfer;

d. Asigurd realizarea activitafii procedurate, in conformitate cu normele legale in vigoare;

e. Sprijind auditul / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar pe manager, in
exercitarea procesului decizional;

f.  Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor Legii nr. 198/2023, cu modificérile si
completdrile ulterioare si ale Ordinului ME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului - cadru de
organizare $i functionare a unitétilor de invatamant preuniversitar, cu modificérile si completdrile ulterioare,
precum si de reglementare a modului de lucru al Comisiei pentru verificarea cererilor de transfer la nivelul
unitatii de invatdmant.
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Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd este aplicabild tuturor elevilor care solicitd, prin périnti si reprezentanti legali,
transferul la Liceul Teoretic Recas in perioada vacantelor scolare.

Procedura este destinatd beneficiarilor directi si indirecti, avdnd scop de informare cu privire la
documentatia necesara, la calendarul activitatilor si la criteriile de transfer.

Procedura este utilizatd de cétre:

Serviciul secretariat - pentru activitatea de depunere/primire/inregistrare a solicitdrilor §i pentru

comunicarea deciziei catre solicitanti,

Comisia pentru verificarea cererilor de transfer - pentru analizarea cererilor §i dosarelor de transfer gi

realizarea ierarhizérii punctajelor in ordinea descrescétoare a acestora,

Consiliul de administratie — pentru solutionarea cererilor de transfer ale elevilor.

Principalele activitati de care depinde gi/sau care depind de activitatea procedurata,

..CJ‘...P

Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:

Secretariat;

Comisia pentru verificarea cererilor de transfer;

Consiliul de administratie

De aceastd activitate depind in cadrul activitatii efectuate urméatoarele compartimente:
Toate compartimentele structurale ale Liceului Teoretic Recas

Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurata.

a.

e G o o

6.

Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
Secretariat ;
Comisia pentru verificare a cererilor de transfer;
De aceasti activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmétoarele compartimente:
Toate compartimentele structurale ale Liceului Teoretic Recag

Documente de referinti

Documente de referinta (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate:

a. Legislatie primara

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completérile ulterioare;

- OG nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu modificérile si completérile
ulterioare.

- Legea nr. 141 din 25 iulie 2025 privind unele masuri fiscal-bugetare

b. Legislatie secundara

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din 7 mai
2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cuprinzind standardele
de management / control intern la entitdtile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control intern
managerial;
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- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invdtimant preuniversitar (denumit in
continuare ROFUIP), aprobat prin O.M.E. nr. 5726/2024;

- Ordin nr. 6.055 din 29 august 2025 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare i functionare
a unitatilor de invatimant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024

- Metodologia de organizare si functionare a consiliilor de administragie din unitétile de inva{dmént
preuniversitar aprobaté prin OME nr. 6223 din 04.09.2023

- Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetdrii nr. 6696 din 14.11.2025 pentru aprobarea Metodologiei privind
fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invidtdmaéntul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de
anteprescolari/prescolari si elevi scolarizati in unititile de invatdmant particular pentru anul scolar 2026-
2027

- OME nr. 3.945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/
prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu

c. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii
-Regulamentul de organizare si functionare a Liceului Teoretic Recas nr. 1657 din 21.04.2026
- Circuitul documentelor

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii
Nr. Definitia i / sau, daci este cazul, actul care definegte termenul
Termenul 4
crt, respectiv
Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationald, regie
; ; autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
1 Entitate publica ; hoe . ey ot i
actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeazd/administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public.
2 Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment
Conducétorul
3, departamentului Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment
(compartimentului)
Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
Procedura S ; ; 2 o e : S
4, stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor,
avénd 1n vedere asumarea responsabilitétilor
5 Procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoard la
: sistem (PS) nivelul tuturor departamentelor din cadrul entitétii publice;
6 Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoard la
: operationald (PO) | nivelul unuia sau mai multor departamente din entitatea publica
Parinte/reprezenta Fpnna la singular a s.ubstantivelor pdrinte: §i reprez.'entan.t legal din
7 nt legal cuprinsul PO o include si pe cea la plural si invers, si nu influenteaza
aplicarea criteriilor de departajare cuprinse in Anexele 3 si 4 la procedurd
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7.2.Abrevieri
crl"tl.r. Abrevierea Termenul abreviat
1; P.O. Procedura operafionala
2. E. Elaborare
3 V. Verificare
4. Av. Avizare
5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
1 Ah. Arhivare
8. CA Consiliul de administratie
9. LTR Liceul Teoretic Recas

8. Descrierea procedurii

8.1.Generalititi

Liceul Teoretic Recas este direct raspunzitor de buna organizare si desfasurare a activitatii de solutionare
a cererilor de transfer inregistrate la nivelul unitatii de invatdmant, de legalitatea desfasurdrii procedurii de
solutionare a transferurilor, de comunicarea acordului sau refuzului cétre petenti (parinte/reprezentant legal
al elevului).

8.2. Documentele utilizate

- dosarul depus de périnti/reprezentanti legali, pentru analiza si solutionarea, dupd caz a transferurilor
elevilor la Liceul Teoretic Recas, continind documentele solicitate in procedura operationald, precum si
orice document care poate conduce la departajarea elevilor, in situatia in care numarul cererilor inregistrat
este mai mare decat numdrul locurilor vacante.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
Tehnicd de calcul (PC, laptop),
Copiator, imprimanta, telefon, fax,
Rechizite, hartie, imprimant3,
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Registrul de corespondenta al Liceului Teoretic Recas .

8.3.2. Resurse umane

Cadrele didactice membre ale Comisiei de solutionare a cererilor de transfer;
Membrii Consiliului de administratie;

Secretar Liceul Teoretic Recas

8.3.3. Resurse financiare
Resurse bugetare

8.3.4. Resurse informationale
- legislatia n vigoare
- Site-ul Liceului Teoretic Recas.

8.4. Modul de lucru pentru transferul elevilor, cu respectarea prevederilor legale, in urmaitoarele
situatii:

<> Transferul elevilor la Liceul Teoretic Recas se va realiza in conformitate cu prevederile
prezentei proceduri, ale ROFUIP si ale ROF-ului unitatii de invatimant, precum si cu alte reglementari
legale relevante aplicabile specificului situatiei.

<> Procedura incidentd se aplica cererilor de transfer depuse in perioada vacantelor scolare,
inclusiv in situatiile in care acestea sunt solutionate in timpul cursurilor scolare, din cauza intervalului de

timp insuficient dintre depunerea cererilor si inceperea cursurilor.

TRANSFERUL INTERN (intre clase paralele)

+ Transferul elevilor de la o clasi la alta in cadrul LICEULUI TEORETIC RECAS se
solutioneazi pe perioada vacantelor de toamnd, de schi si de vard, fin limita numarului de locuri
liber, dar doar in limita numéarului mediu de elevi pe clasa.

Modalitatile de transfer intr-o clasé paraleld sunt:

(1) transfer de performanti: dacd media solicitantului este mai mare sau egald cu media primilor 5
elevi ai clasei in care doreste transferul, fird a depdsi efectivul maxim, aprobat pe clasi. Aceasta modalitate
nu se aplica la ciclul primar.

(2) transfer incrucisat: daci existd doua solicitéri de transfer dintre clase paralele

(3) transfer numeric, dintr-o clasi cu colectiv numeric mare intr-o clasé cu colectiv numeric mai
mic, daci nu se depiseste numarul mediu de elevi pe clase paralele (dacd de exemplu intr-o clasi sunt 24 de
elevi si in alta 22 se poate aproba transferul daci exista o solicitare de la clasa cu 24 la clasa cu 22, deoarece
in ambele clase vor fi 23, care e efectivul mediu pe clasd)

4+ Transferul prescolarilor la grupele de gradinitd se realizeazd prin schimb consimtit, intre
grupe PN si grupa PP, in cazul in care nu exista locuri disponibile la grupa solicitatd

6
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in cazul in care numarul solicitarilor este mai mare decdt numdrul locurilor se aplica criteriile de
departajare din fisa de evaluare (anexe)

In cazul transferului elevilor intre clasele de pe acelasi nivel de studiu, se acordd prioritate
solicitirilor formulate in vederea reunificirii fratilor in aceeasi clasd, fird aplicarea criteriilor de
departajare previzute in fisa de evaluare, in limita locurilor disponibile in clasa solicitatd, indiferent daca
aceasta are un efectiv de elevi mai mare decét clasa din care se solicita transferul, cu respectarea prevederilor
legale privind efectivele formatiunilor de studiu.

TRANSFER EXTERN

1. Transferul elevilor din invitiméintul preuniversitar particular sau confesional la LICEUL
TEORETIC RECAS, in conditiile procedurii operationale, a ROFUIP si a ROF-ului unitatii de invatdmant;

2. Transferul elevilor de la o unitate de invitimant din alt judet la LICEUL TEORETIC RECAS

3. Transferul elevilor de la o unitate de invdtimant din judetul Timis si municipiul Timigoara la
LICEUL TEORETIC RECAS

Transferurile in care se pastreazd forma de invitdmant, profilul si/sau specializarea se efectueazi, de
reguld, in perioada vacantelor scolare si in mod exceptional, in timpul cursurilor scolare, dacd motivele
invocate de parinte/reprezentant legal se incadreaza la art. 144 alin. (4) lit. a) - f) din ROFUIP. Prin exceptie,
transferurile de la nivelurile anteprescolar si prescolar se pot face oricand in timpul anului scolar, in limita
numarului de locuri si tindnd cont de interesul superior al copilului.

Transferurile in care se pastreazi forma de invdtamant, cu schimbarea profilului gi/sau a specializarii,
se efectueazi de reguld, in perioada vacantei de varé si in mod exceptional, in timpul cursurilor scolare, daca
motivele invocate de parinte/reprezentant legal se incadreaza la art. 144 alin. (4) lit. a) - f) din ROFUIP.

Gemenii, tripletii etc. se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la cererea
parintelui/reprezentantului legal sau la cererea beneficiarilor primari, dacé acestia sunt majori, cu aprobarea
consiliului de administratie al unitafii de invdtamant.

Toate transferurile se realizeazi in limita numarului de locuri disponibile.
ein cazul schimbrii de domiciliu in localitatea Recas, dovedita prin adresa din buletin:
+ daci existil locuri la clasa respectivi , se aproba transferul, in orice perioada a anului scolar
+ daca nu exita locuri, atunci in CA al LTR se discutd un acord de principiu si se solicita ISJ
aprobarea suplimentarii numarului de locuri
ePentru ciclul liceal, in cazul schimbdrii profilului/specializarii, aprobarea CA este conditionatd de
promovarea examenului de diferenta
eDaci numarul de cereri este mai mare decat numarul locurilor disponibile la o clasd, se aplicd
departajarea prin punctajul din figsa de evaluare (anexe)
Repartizarea pe clase a elevilor transferati de la alte unititi de invatdmant in unitatea noastrd se va
face de catre directorul scolii, de regula, in clasa in care sunt cei mai putini elevi inscrisi, in ordinea

7
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descrescitoare a mediei generale din anul scolar anterior. In caz de egalitate a efectivelor, elevul venit se
repartizeazd in A, continudndu-se procedeul. Pentru clasa a V-a se respectd procedura de distribuire a

elevilor conform OME nr. 3945/2024.

‘1:: Etapa Descrierea operatiunilor
0. 1. 2
Comisia are caracter temporar, cf. art. 71 alin. (1) pet. 2 si alin. (3) din
ROFUIP, deoarece isi desfasoara activitatea doar in anumite perioade
ale anului scolar, respectiv in perioada vacantelor scolare.
Constituirea Se constituie prin decizia directorului, in baza hotérérii consiliului de
Comisiei pentru administratie, in temeiul art. 21 alin. (4) lit. k) din ROFUIP, raportat la
verificarea cererilor | @rt. 15 alin. (1) lit. o) din Metodologia-cadru de organizare si
1. | de transfer depuse in | functionare a consiliilor de administratie din unitdtile de invatdmant
perioada vacanfelor | Preuniversitar, aprobata prin Ordinul M.E. nr. 6223/2023.
scolare si stabilirea
atributiilor acesteia | Termen constituire: La inceputul fiecirui an scolar, in conformitate
cu organigrama unitatii de invdtdmant, stabilitd pe baza propunerii
formulate de director si aprobate de consiliul de administratie, potrivit
art. 40 alin. (2) si alin. (3) din ROFUIP.
La inceputul fiecadrei vacante scolare si la finalul sesiunii de corigente,
se vor afisa locurile libere disponibile, in conformitate cu prevederile
art. 23 alin, (1) si ale art. 248 alin. (16) din Legea invdtdmantului
preuniversitar nr. 198 din 4 iulie 2023, cu modificérile i completérile
ulterioare.
Afigsarea se va realiza pe site-ul unitétii de invatdmant si la avizier.
Afisarea numarului OBSERVATIE: Locurile libere/disponibile sunt considerate cele sub
2. de locuri libere efectivul maxim legal.
pentru fiecare clasa.
Prin exceptie, formatiunile de anteprescolari/prescolari/elevi pot
functiona cu cel mult 2 beneficiari sub efectivul minim si, respectiv
cu cel mult 4 beneficiari peste efectivul maxim, conform art. LIII din
Legea 141 din 25.06.2025.
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Depunerea dosarelor
de transfer in
perioada vacantelor
scolare de cétre
périnte/
reprezentantul legal
al elevului:

- permanent, in cazul
transferurilor pentru
schimbarea
domiciliului si
transferurilor de la
nivelurile
anteprescolar si
prescolar
-in vacantele mici: in
primele 3 zile din
vacanta
-in perioada 21 iunie
— 20 august 2027

1. Dosarul contine documentele prevdzute in Anexa 2 la PO si se
depune direct la secretariatul unitatii de invatdmant sau se transmite la
adresa de posta electronica liceul.recas@yahoo.com

1!, Parintele/reprezentantul legal transmite in mod obligatoriu adresa de
posta electronica si numarul de telefon prin care urmeaza si se realizeze
toatd corespondenta cu unitatea de invdtdmant, in vederea reducerii
perioadei de timp necesare comunicarii documentelor de transfer.

2. Dosarul se inregistreazi de cétre secretariatul unitafii de invatdmant,
comunicdndu-se  numarul din  Registrul de intrare-iesire,
parintelui/reprezentantului legal.

3. Secretarul unitatii de invatimant, colecteaza toate dosarele depuse de
périnti/reprezentanti legali si le preda presedintelui Comisiei de
verificare a cererilor de transfer pe baza unui borderou/proces verbal,
dupa finalizarea perioadei de depunere.

Organizarea
sesiunilor de
diferente
(in perioada 23-27
august 2027)

Secretarul unitdfii compard planurile cadru ale profilelor si
specializdrilor si anuntd elevul / reprezentantul legal al elevului de
disciplinele de examen

CA stabileste comisia pentru examenul de diferenta.

Comisia organizeazd examenele i comunica rezultatele.

Activitatea Comisiei
de verificare a
cererilor de transfer

1. Activitatea de verificare a cererilor de transfer se desfisoard in
preziua Consiliului de Administratie intrunit pentru transferuri.

2. Se verificd existenta documentelor mentionate in Anexa 2 la PO,
inclusiv a documentelor care pot fi relevante pentru departajarea
elevilor, in cazurile in care numarul de solicitari depaseste numarul de
locuri disponibile intr-o clasa.
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3. In situatia in care lipsesc unele documente sau sunt necesare
clarificari, Comisia va solicita parintilor/reprezentantilor legali, printr-o
adresd scrisd transmisa prin watsap/email, completarea dosarului.
OBSERVATIE: Pirintii/reprezentantii legali vor fi instiintati telefonic
despre transmiterea adresei privind completarea dosarului.

Termen completare de citre parinti/reprezentanti legali: 24 de ore
de la transmiterea adresei scrise a Comisiei de verificare a cererilor de
transfer.

OBSERVATIE: Raspunsul parintilor/reprezentantilor legali va fi
transmis pe adresa de e-mail a unitatii de invatdmant si va fi inregistrat
in Registrul de intrare-iesire.

4. Se verificd numdrul de locuri la clasa la care se solicitd transferul.

5. In cazul in care numarul locurilor a atins maximul prevazut de lege si
au fost epuizate si locurile ce pot fi solicitate in situatii exceptionale
inspectoratului scolar, se va propune consiliului de administratie
respingerea cererii de transfer.

OBSERVATIE: In acest caz nu se mai procedeazi la analiza
documentelor depuse in vederea departasarii elevilor.

6'. In situatia in care numairul de locuri la clasa la care se solicitd
transferurile permite perfectarea acestora sau existd mai putine cereri de
transfer decat locuri disponibile, Comisia va finainta propunerea
motivatd consiliului de administratie pentru aprobarea cererilor de
transfer.

62. In situatia in care se inregistreaza mai multe cereri de transfer decat
numdrul locurilor disponibile, chiar si dupad aprobarea locurilor
suplimentare, comisia va proceda la verificarea i aplicarea criteriilor de
departajare, calculdnd punctajul pentru fiecare elev, conform fiselor de
evaluare

La finalul departajérii, comisia va inainta consiliului de administratie
propunerea motivatd privind aprobarea cererilor de transfer in ordinea
descrescatoare a punctajelor i in limita locurilor disponibile.

Pentru elevii al céror punctaj obtinut nu permite transferul, Comisia va
inainta consiliului de administratie propunerea motivata de respingere a
cererilor de transfer.
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7. Dacd siuatia invocatd in cererea de ransfer se dovedeste a fi
exceptionald, membrii Comisiei de verificare vor inainta consiliului de
administratie o propunere motivatd in vederea efectudrii demersurilor
necesare.

consiliul de administratie va solicita inspectoratului scolar
suplimentarea numarului de locuri la clasa la care se solicita transferul.
Membrii Comisiei de verificare a cererilor de transfer isi vor continua
activitatea dupa probarea CA al ISJ.

8. Daci au fost inregistrate mai multe cereri de transfer la aceeasi clasad
si numarul de locuri este mai mic decat numarul cererilor, chiar si dupa
aprobarea locurilor suplimentare de cétre ISJ, Comisia va proceda la
analiza dosarelor elevilor, verificarea eligibilitafii cererilor si incadrarea
in prevederile in baza cérora se pot aproba transferuri in timpul vacantei
si va departaja elevii prin aplicarea criteriilor de departajare, stabilind
punctajul aferent si realizdnd o ierarhie a acestora pe baza punctajului
general. Comisia va intocmi propunerea motivatd cu rezultatul analizei
si ierarhizarea si o va transmite spre competentd solutionare consiliului
de administratie al unitatii de invatdmant.

Finalizarea activitétii
6. de verificare a
dosarelor de transfer

La finalul activitdtii de verificare a dosarelor de transfer, al céror
continut este prevazut in Anexa 1 la PO, Comisia de verificare a
cererilor de transfer va intocmi un referat (Anexa 5 la PO) pe care il va
inainta consiliului de administratie al unitatii de invatdmant cu
propunerea motivatd de aprobare sau respingere a cererilor, dupa caz.

OBSERVATIE I: Referatul se semneazé de tofi membrii comisiei gi se
inregistreaza in Registrul de intrare-iesire al unitatii de invatdmant.

OBSERVATIE 2: Se intocmeste un singur referat pentru toate cererile
de transfer inregistrate in vacanta respectiva.

Activitatea
consiliului de
administratie al
unitatii de
invatdmant

1. In ultima zi din vacantd, membrii consiliului de administratie se
intrunesc in sedintd extraordinard, in vederea analizédrii referatului
inaintat de Comisia de verificare a cererilor de transfer;

2. Pentru a furniza informatii suplimentare celor cuprinse in referat, la
sedinta consiliului de administratie poate fi invitat presedintele
Comisiei de verificare a cererilor de transfer, in temeiul art. 10 alin. (17)
din Metodologia-cadru aprobaté prin Ordinul nr. 6223 din 04.09.2023,
conform caruia la sedintele consiliului de administraie pot fi invitate si
alte persoane, in functie de problematica inscrisd pe ordinea de zi.
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3. Consiliul de administratie va emite o hotarare pentru fiecare cerere de
transfer, indiferent de rezolutie: aprobare, respectiv respingere.
Directorul unitatii de invatdmént va formula raspunsul (Anexa la PO)
- citre parintii/reprezentantii legali care au solicitat transferul, atagand

raspunsului pentru

acestuia si hotérdrea consiliului de administratie.

8. Arintii/reprezentantii Rispunsul va fi comunicat la adresa de posta electronica.
P ]ep ali Termen: In maxim 24 de ore de la adoptarea hotérarii consiliului de
g administratie.
Actualizarea
numaérului i T i ; ;
n rin;la cziiecliﬁc;rl, Secretarul unititii de invdtdmant se va ocupa de actualizarea numarului
9, P P de elevi pentru fiecare clasa si a numarului de locuri libere/clase.
aprobarea
transferurilor
Dupd aprobarea transferului, unitatea de invatimént primitoare este
Solicitarea situaiiel obligatd si solicite situatia scolard a elevului in termen de 5 zile
e Wl lucritoare de la sedinta consiliului de administratie.
Lo : Unitatea de invatdmant de la care se transferd elevul este obligatd sa
elevului/elevilor a v ] T e A p p
10. PrrpsieNow trimitd la unitatea de invdtamant primitoare situatia gcolard a celui
. transferat, in termen de 10 zile lucratoare de la primirea solicitarii.
cerere/cereri a/au fost | . . o e 2 ; p 5
Péna la primirea situatiei scolare de cétre unitatea de inva{dmant la care
aprobatd/aprobate

s-a transferat, elevul transferat participa la cursuri in calitate de audient.

9. Responsabilitati

:; Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) I Im |1 | 1v | v | VI
0 1 2 3 4 5 6
1. Prof. E
2. Prof. _ I \%
3 Prof. _ . Av
4. | Consiliul de administratie — conform deciziei de constituire A
- Director adjunct
g |- Secretariat A
" | - Membrii Comisiei de verificare a cererilor de transfer P
- Membrii Consiliului de administratie
6. - secretariat Ah
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10. Formular evidentd a modificirilor

N Nr Descriere Semnatura
7 ) Editia Data editiei Revizia |Data reviziei 4 ; oditeaa conducétorului
ok pag. departamentului
L 1 19.06.2017 . 19.06.2017
2. 1 1 14.06.2019
3. 1 2 24.10.2022
4. 1 3 21.06.2024 15
ot 2 14.10.2026
11. Formular analizi procedura
: Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nume si P ;
Comparti prenume nlocuitor
c; it condiiator de ::ﬁepta:au Semnatur Bata Obs| Semnitur Diita
: compartiment g }— ; ervafli =
Pr \\
1 Conducere \ ; .f.:vt}’_\‘ /,, /[ ) X L»\

12. Anexe/formulare :
1. Anexa | —Lista documentelor depuse i _,ederea transferulul (dosarul de transfer)
2. Anexa 2- Cerere tip de transfer i !
a. Anexa 2.1 - Fisa evaluare-ciclul prlmar -extern
b. Anexa 2.2. -Fisa evaluare —ciclul gimnazial-extern
c. Anexa2.3.-Fisa de evaluare —ciclul liceal-extern
d. Anexa 2.1.1. - Fisd evaluare — ciclul primar intern
e. Anexa2.2.1. - Figéd evaluare — ciclul gimanzial si liceal intern
3.  Anexa 3 — Calendarul transferurilor
4. Anexa 4- Propunerea membrilor Comisiei de verificare a cererilor de transfer inaintata consiliului de
administratie al unitdtii de Invatimant,
5. Anexa 5 — Referat privind propunerea de aprobare/respingere a cererilor de transfer
6. Anexa 6 — Hotérare a consiliului de administratie adoptata
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ANEXA 3 PO_42 actualizat

CALENDAR TRANSFERURI

1. Afisarea locurilor disponibile pentru transferuri la Liceul Teoretic Recas

Termene: Finalul cursurilor-ultima zi din modul
Pentru vacanta de vara: Finalul sesiunii de corigente

2. Depunerea cererilor de transfer la secretariatul unitétii
Perioada: pentru vacantele mici-primele 3 zile din fiecare vacanta
Transferurile interne se analizeazi in vacantele de TOAMNA (Octomnrie) si SCHI (februarie)
Pentru vacanta mare: 21 iunie — 20 august
3. Sustinerea examenelor de diferenta pentru elevii care schimbd filiera/specializarea.
Perioada: 23 august - 27 august
4. Analiza cererilor de transfer in Consiliul de administratie al Liceului Teoretic Recas
Perioada: -ultima zi din vacante

5. Afisarea efectivelor numerice actualizate (numarul de elevi din fiecare clasd) pe fiecare formatiune

Termen: prima zi dupi aprobarea transferurilor in CA
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14. Cuprins
Nr.
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
0. Pagina de garda
| Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei I
: procedurii documentate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia / revizuirea in ’
: cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 2
S Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6. Documente de referinta 4
7 Definitii ~§i  abrevieri ale termenilor utiliza{i in procedura 5.6
: operationald
8. Descrierea procedurii 6-14
9. Responsabilitasi 14
10. Formular evidentd a modificérilor 15
11 Formular analizé procedura 15
13. Anexe, formulare 15-16
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